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IMPRESA INNOVAZIONE SOSTENIBILITA




ricerca
N. 1 ADDETTO/A TEAM ADMINISTRATION & ORGANIZATION
 - AREA SPORT & GREAT EVENTS - TRENTINO MARKETING S.r.l.

La figura sarà inserita nella nuova area aziendale denominata “SPORT e GRANDI EVENTI” di Trentino Marketing srl a supporto del Team organizzazione e amministrazione di grandi eventi sportivi, culturali, festival e convention. 

La figura supporterà la Responsabile del Team nella gestione delle pratiche e degli adempimenti normativi, amministrativi e autorizzativi necessari per realizzare gli eventi. Si occuperà di curare i rapporti e la corrispondenza con le istituzioni, i fornitori ed i partner e curerà gli aspetti amministrativi, contabili e di rendicontazione degli eventi. 

Supporterà i colleghi nell’organizzazione degli eventi e contribuirà a garantire il rispetto di tutti gli adempimenti e normative.

È richiesta la disponibilità ad effettuare trasferte sul territorio e lavorare talvolta durante i fine settimana a seconda del calendario eventi. È necessario essere automuniti.

REQUISITI RICHIESTI PER LA POSIZIONE:

· Laurea

· Competenze in ambito economico-gestionale e giuridico-amministrativo

· Esperienza, seppur breve, in aziende in ambiti amministrativi e organizzativi

· Precisione, capacità di pianificazione e organizzazione del lavoro

· Capacità di problem solving

· Mentalità orientata al rispetto delle scadenze

· Predisposizione ai rapporti interpersonali

· Buona conoscenza della lingua inglese

· Digital mindset e ottima conoscenza del pacchetto office (in particolare Excel), Suite di Google e strumenti di archiviazione, protocollazione e gestione dei dati

· Resistenza allo stress ed a momenti di forte picco di lavoro

COSTITUISCONO ELEMENTI DI VALUTAZIONE PREFERENZIALE:

· Laurea e/o corsi di specializzazione in tematiche economico-giuridiche

· Esperienza nella gestione amministrativa e organizzativa di grandi eventi

· Ottima/Buona conoscenza di una seconda lingua straniera, preferibilmente il tedesco

Contratto offerto: somministrazione di lavoro 

Sede di lavoro: Trento
Inviare la candidatura entro il 17 luglio 2022 al seguente link:
https://synergie.intervieweb.it/jobs/addettoa_team_administration__organization_126237/it
