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IMPRESA INNOVAZIONE MARKETING TERRITORIALE




ricerca:

ADDETTO/A FRONT OFFICE 
DESCRIZIONE DEL RUOLO:

La persona si occuperà delle attività proprie di un front office tra le quali: la gestione delle telefonate con smistamento delle stesse al personale aziendale, la gestione dei pacchi in entrata ed in uscita, la gestione degli ospiti e delle sale riunioni.
REQUISITI:
· diploma di scuola media superiore
· abilità nella gestione delle telefonate

· buone doti relazionali ed organizzative e flessibilità nello svolgimento delle mansioni

· capacità di lavorare in “multitasking”

ELEMENTI DI VALUTAZIONE PREFERENZIALE:
· esperienza nelle seguenti attività di Front Office (anche a livello di tirocinio/stage):

· accoglienza ospiti

· conoscenza lingua inglese 

· attenzione all’ordine, qualità e accuratezza

· riservatezza

Sede di lavoro: Rovereto
Si prega di inviare il curriculum vitae al seguente indirizzo: temportrento@tempor.it 
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